ZASADY PRO VYDAJOVE ZAVAZKY (ZVZ)

UCEL

Tyto Zsady pro vydajové zdvazky (ZVZ) stanovi pravomoc pfijimat finan¢ni zdvazky v rdmci organizace

Global Trust Partners (GTP). Ucelem je omezit tuto pravomoc na co nejméné lidi a zdroveri umoznit efektivni

fungovani.
ZASADY
1. Kazdy pracovnik nebo zaméstnanec na pozici popsané v Piloze A je oprdvnén zavdzat GTP k

rozpoctovanym vydajam ve vysi stanovené v tomto dokumentu. Odpovédnosti pracovnika je zajistit, aby
byly prostfedky vynalozeny na efektivni a vykonné fungovani sluzby v dob¢, kdy je zdvazek ucinén, bez
ohledu na to, zda byly prostfedky predem schvaleny. Veskeré vydaje musi byt sluzbou vynalozeny v dobré
vife za i¢elem podpory charitativniho déelu GTP osvobozeného od dané. Jakékoli vyjimky a zddosti o
navyseni rozpoc¢tu musi byt schvileny prezidentem a generdlnim feditelem, ktefi je v pfipadé potieby
ptedlozi Vyboru pro finance a audit a celému predstavenstvu. Pozice uvedené v Ptiloze A mohou
autorizovat pouze vydaje nebo transakce v rdmci svych pfislusnych oblasti rozpoctové odpovédnosti.

Pfeneseni podpisového prava je piipustné. Bude spise vyjimkou nez normou a pfed schvélenim bude
peclivé vyhodnoceno. Jakékoli delegovani pravomoci musi byt schvéleno prezidentem a generdlnim
feditelem. Kdy?z je delegovani schvaleno, je opravnény podepisujici Zddajici o delegovéni i naddle
odpovédny za vSechny zdvazky ucinéné osobou, na kterou je delegovano podpisové prévo. Schvélené
pfeneseni pravomoci musi odpovidat nésledujicimu:

»  Pfeneseni pravomoci musi byt pisemné a konkrétni, pokud jde o osobu, jiz je udéleno docasné
oprévnéni, polozky nebo okolnosti (oblast piisobnosti) zahrnuté do pfeneseni pravomoci, vysi a
¢asovy ramec.

«  Casovy rimec povéteni musi byt jeden (1) rok nebo kratii.

+  Delegovani musi byt pfedloZeno finan¢nimu fediteli a strategickému katalyzdtorovi ke koordinaci
schvalovéni pfed tim, neZ je pravomoc skute¢né delegovéna.

+  Delegovini miize byt kdykoli odvoldno oprdvnénym podepisujicim, ktery o delegovéni pivodné
pozédal, prezidentem a generdlnim feditelem nebo finan¢nim feditelem a strategickym katalyzdtorem.

«  Finan¢ni feditel a strategicky katalyzdtor uchovdvd schvilené formulédie pro delegovadni pravomoci a
protokol shrnujici vSechna aktivni delegovdni pravomoci a informuje vSechny pfislusné oblasti.

Autoriza¢ni limity uvedené v Pfiloze A se tykaji jednotlivych transakei v jejich souhrnu. Napiiklad 12
mési¢ni prondjem zafizeni ve vys$i 2 000 USD mési¢né je povazovdn za transakei ve vys$i 24 000 USD a
vyzadoval by dodrzovdni konkrétnich postupt v souladu s oddilem 5 Prirucky zdsad piedstavenstva.

Pokud se jednd o smlouvy, miize byt smlouva s pevnou ¢dstkou (pevnymi ¢dstkami) platby realizovdna s
dokumentaci podepsané smlouvy opravnénymi podepisujicimi uvedenymi v Piiloze A v souladu s jejich
oblastmi odpovédnosti a dolarovymi limity oprdvnéni. Smlouvy zahrnujici proménlivé ¢dstky plateb
vyzaduji souhlas prezidenta a generalniho feditele.

Oprdvnéni podepisujici uvedeni v ptiloze A schvaluji vydaje pisemné, s pouzitim svého podpisu, nikoli
svych inicidl. V ptipadé, Ze autorizovany podepisujici neni schopen se osobné podepsat a je nutnd rychld
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reakce, musi byt dstni souhlas (muze zahrnovat fax nebo e-mail) dolozen nésledujicimi dokumenty:
jméno opravnéného podepisujiciho, inicidly ur¢eného kontaktu, datum, ¢as a misto a zptisob ziskdni
souhlasu (naptiklad telefonicky).

Pokud ¢dstka vydaji piesahuje limity stanovené pro urcené osoby v pfiloze A, musi byt ziskdna nésledujici
schvileni.

A. Do 20 000 USD: Musi byt schvdleno prezidentem a generdlnim feditelem;
B. Mezi 20 000 a 50 000 USD: Musi byt schvdleno prezidentem a generdlnim feditelem a pokladnikem;
C. Vice nez 50 000 USD: musi schvilit finan¢ni a kontrolni vybor a pfedstavenstvo.

Kromé splnéni pozadavktt ZVZ musi byt dodrzeny vSechny postupy a splnény pozadavky na zdsady pro
cestovani, nakupovdni, nepenézni plnéni a dalsi zdsady stanovené v Pfirucce zdsad predstavenstva GTP
nebo v jinych zdsaddch stanovenych predstavenstvem nebo jeho vybory.

Vybor pro finance a audit schvaluje oprdvnéné podepisujici osoby a kategorie v Ptiloze A. Finanéni
feditel/strategicky katalyzdtor odpovidd za vedeni ZVZ, véetné udrzovani Ptilohy A v aktudlnim stavu a
informovdni viech pfislusnych stran, mimo jiné, avsak véetné prezidenta/generdlniho feditele a
pokladnika. Tyto oblasti musi byt stdle obezndmeny s ZVZ a musi fidit dodrzovani. Vybor pro finance a
audit bude ZVZ kazdoro¢né ptezkoumdvat a schvalovat pfipadné zmény. Vytisk ZVZ, véetné Prilohy A,
bude predlozen na vyroénim zaseddni pfedstavenstva.

KATEGORIE TRANSAKCI VYZADUJICI ZVLASTNI SCHVALENI

1.

2.

Ucetnictvi a audit — je vyzadovédn souhlas prezidenta a generdlniho feditele.
Skoleni/vzdélavéni/konference — vyzadovin je souhlas prezidenta a generdlniho feditele.

Bankovnictvi — Bez souhlasu prezidenta, generdlniho feditele a finan¢niho feditele nesmi byt jménem
GTP otevieny zddné bankovni Gicty nebo Gcty u investi¢nich nebo finan¢nich instituci. Otevieni Géta
nebo zmény ve stdvajicich tctech budou predlozeny k piezkoumdni a schvéleni Vyboru pro finance a

audit.

Nemovitosti — Smlouvy o nabyti nebo prodeji nemovitosti, listiny pfevddéjici vlastnické pravo k
nemovitostem nebo prondjmy nemovitosti mohou byt provedeny pouze v souladu s ZVZ a Ptiru¢kou
zésad predstavenstva. Veskeré akvizice nebo prodeje nemovitosti musi byt schvileny pfedstavenstvem.
Dary v podobé nemovitosti, které nejsou urceny k pouziti samotnou sluzbou, se fidi Zdsadami pfijimani
daru.

Smlouvy — Vsechny dohody, smlouvy nebo jiné zdvazné ndstroje musi byt pred realizaci pfezkoumdny
oprévnénym pravnim zdstupcem a musi byt podepsdny oprévnénymi podepisujicimi v Ptiloze A v souladu
s jejich dolarovymi limity pravomoci.

Soudni spory a ndroky — Jakdkoli zdleZitost, kterd predstavuje potencidlni soudni spor nebo ndrok, musi
byt okamzité ozndmena prezidentovi a generdlnimu fediteli.
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7. Zaméstndni — Rozhodnuti tykajici se zaméstndni nebo ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance musi

byt pfijimdna v souladu s Pfiru¢kou zdsad predstavenstva GTP.
8. Cesty — Veskeré cesty musi byt schvdleny v souladu se zdsadami GTP pro cestovéni a vydaje.
9. Vozidla — je vyzadovédn souhlas prezidenta a generdlntho feditele.

Pravomoc, odpovédnost a vykazatelnost — kazdy zaméstnanec je povinen jednat v souladu s ZVZ. Pokud mite
pochybnosti, o¢ekdvd se, Ze zaméstnanec ziskd vyslovny souhlas prezidenta a generalniho feditele pied
jakymkoli zédvazkem nebo platbou. Nedodrzeni ZVZ muze vést k disciplindrnimu fizeni, v¢etné ukondeni

pracovniho poméru.

Vybor pro finance a audit je odpovédny za provadéni ro¢niho prezkumu zdsad pro pravomoc a zdvazky a
doporudeni ke schvéleni ptipadnych zmén.

Doporuceno Vyborem pro finance a audit: 17. ¢ervna 2020
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PRILOHA A

Global Trust Partners
ZASADY PRO VYDAJOVE ZAVAZKY
SEZNAM AUTORIZOVANYCH PODPISUJICICH

Jakakoli ¢dstka piesahujici limity stanovené pro nize uvedené pozice vyzaduje souhlas prezidenta a generdlniho
feditele:

Pozice Limit

Prezident a generalni feditel 20 000 dolard
Financni feditel a katalyzator strategii 5 000 dolart
Pokladnik, finan¢ni feditel 5 000 dolart

V souladu s oddilem 5 Ptirucky zdsad predstavenstva podléhaji vydaje nebo zdvazky, které nejsou uvedeny v
rozpoctu, nédsledujicim dodate¢nym schvalovacim postuptm:

a.  Vice nez 5 % ro¢niho rozpoltu: podléhd schvaleni Vyborem pro finance a audit

b. Vice nez 10 % ro¢niho rozpoctu: podléhd schvileni predstavenstvem
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